长春建筑学院会议室使用审批单

	申请日期
	
	使用部门
	
	经办人
	

	会议日期

及时间
	
	会议时长
	
	会议人数
	

	会议地点
	
	会议内容
	

	接待备品：□需要  □不需要   明细：                                           

	□  投影仪及电脑设备         □  激光笔及录音笔设备         □  照相设备

	部门领导签字
	
	学校办公室意见
	

	分管校领导审批
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